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GIRi$

Blylik Kolej 1951 yilinda Blyilik Dershane ile egitim diinyasina adim attiktan sonra, 1986-
1987 6gretim yilinda ilk ve orta kismini agmigtir. 1990 yilindan bu yana basarili 6grenciler
yetistiren Blyuk Kolej, 1996 yilinda faaliyete giren ek binasiyla okul éncesi ve birinci siniflara
hizmet vermektedir. Bliylk Kolej, fen alaninda Ustiin yetenekleri saptanmis 6grencilerin
yeteneklerini gelistirmek ve tim diinya icin gerekli olan arastirmacilarin yetistiriimesine
katkida bulunmak amaciyla 2011 yilinda biinyesine dahil ettigi Fen Lisesi ile Tirkiye'de
bilimin énciisii olmaya kararlidir. 2021 yilinda ise Biiyiik Kolej incek Kampuisiinii agarak

egitim yolculuguna biyliyerek devam etmistir.

Bliyik Kolejde, bilgisayar laboratuvarlari, kapali spor salonu, yari olimpik kapali yizme havuzu,
saglikh yasam merkezi, acik spor alanlari, fen laboratuvarlari, bale ve jimnastik salonu, drama
salonu, resim ve seramik atolyeleri, satran¢ odasi, muizik odalari, kitiiphane ve medya
merkezi, revir, oyun parki, trafik parkuru, toplanti salonu, masa tenisi salonu, kullip odasi,
kantin, kirtasiye ve o6grencilere okul diyetisyenimiz tarafindan hazirlanan se¢meli yemek
menusl ile hizmet veren yemekhane ve kafeteryalar bulunmaktadir. Ayrica siniflarda,
teknoloji destekli egitime olanak saglayan bilgisayar ve projeksiyon donanimlari yer

almaktadir.

Ozel Biiyiik Kolej GOP kampiisii okul éncesi, ilkokul, ortaokul, lise ve fen lisesi olmak (izere bes
birimden olusmaktadir. Ozel Biiyiik Kolej incek Kampiisii ise okul dncesi, ilkokul, ortaokul ve

lise biriminden olusmaktadir.

Bu kitapcik, Blylk Kolejde isleyis, politikalar, hedefler ve glinliik egitim yasantisina bir rehber

niteligi tasimasi amaciyla hazirlanmistir.




1.
1.1.

ILKELERIMiZ VE HEDEFLERIMIz

Biiyiik Kolej Vizyon ve Misyonu

Vizyonumuz:

Blylk Kolej, mutlu, basarili ve yenilik¢i dliinya vatandaslarinin, karsilikli saygi ve hosgori

icerisinde yetistirildigi 6rnek bir egitim kurumudur.

Misyonumuz:

Bu vizyon dogrultusunda Biyiik Kolej:

Evrensel etik degerlerin 1siginda saygili, duyarli; kaliteli, gagdas egitim anlayisiyla 6grenmeye

istekli; bireysel farkhliklarin gozetildigi, glivenli ve esitlikgi bir egitim ortaminda 6grenim géren

bireyler yetistirir.

Ogrencilere kendi kiiltiirel kimliklerini koruyarak farkh kiltiirlere saygili olma bilincini
asilar ve diinya barisina katki saglar.

Ogrencilerde 6grenme istegini ortaya ¢ikarmak icin icsel motivasyon gelistirir.
Uluslararasi anlayisi desteklemek icin ingilizce ve modern dillerde diinya standartlarinda
egitim sunar.

Diinyanin gelecegine olumlu katkilar saglamalari amaciyla bireylere, sosyal sorumluluk
bilinci, 6zgliven, ylksek ahlaki degerler ve ¢evre duyarliligi asilayan programlar uygular.
Ogrencilerin ulusal ve uluslararasi sinavlarda basarili olabilmeleri icin onlari en iyi
akademik bilgi ile donatan egitim programi galismalari uygular.

Ogrencilere 21. yiizyil becerilerini kazandirmak amaciyla bilimsel, sanatsal, sportif ve
sosyal etkinlikler diizenler.

Egitimde mikemmeliyet arayisi icerisinde okul sirekli egitim ve profesyonel gelisim
programlari uygular.

Ogrenci kaydindan mezuniyet asamasina kadar her siirecte ayrim gozetilmeyen bir
ortamda esitlik politikasi glider.

Uluslararasi Okullar Birligi (CIS) akreditasyonunun gerektirdigi esaslara bagh kalir.




2. CIS (ULUSLARARASI OKULLAR BiRLiGi) AKREDITASYON

CIS Nedir?

Uluslararasi Okullar Konseyi (CIS), uluslararasi egitimin gelecegini sekillendiren kiresel bir
Uyelik toplulugudur. Bu topluluk, 122 (lkeyi temsil eden 1.530'dan fazla okul ve lniversiteyi

kapsamaktadir.

2.1. Okul Akreditasyon (Denklik) Statiisiinii Elde Etmek igin Neler Yapar:

CIS’in sundugu akreditasyon hizmeti, diinyanin cgesitli yerlerinde bulunan okullarin belirli bir

kalitede egitim verdiginin CIS gibi yetkili ve saygin bir kurulus tarafindan onaylanmasini igerir.

— Akreditasyon islemi icin hazir olduguna karar verilebilmesi icin “On Hazirlk veya Hazirlik
Ziyareti” gegirir.

— Bir veya iki yil siiren kapsamli bir “i¢ Calisma” siirecini gerceklestirir.

— Okulun isleyisini tim yonleriyle inceleyen profesyonellerden olusan bir ziyaretci grubu
agirlanir.

— Uygulamalarinda kendi felsefe ve amaclarinda vaatlerini yerine getirdigini gosterir.

— (IS tarafindan belirlenmis zor Akreditasyon Standartlarina uyum gosterdigini sergiler.

Akredite olmakla okul, uluslararasi baglamda kendini yiiksek kalitede bir egitim vermeye

adamis diinya genelindeki okullardan olusan, devamli gelisen bir aga dahil olur.

CIS Akreditasyonu NAIS (National Association of Independent Schools-USA) Bagimsiz Okullar

Ulusal Birligi tarafindan NAIS Onay Programiyla taninmistir.

2.2. CIS tarafindan akredite edilen okullarin 6zellikleri:
CIS Uluslararasi Akreditasyonu, ilkokul ve ortaokullar icin bir kalite glivencesi ve ayricalik
gostergesidir.  Uluslararasi bir akreditasyon kurulusu olarak, okullarin egitim
programlarinin  kalitesini ve gelisimini Onde gelen uluslararasi uygulamalarla
karsilastirmalarini saglar.

e Okul amaclarina baghdir. Yetkili bir akreditasyon kurumunca taninmak igin
uygulamalarina yeterince 6zen géstermektedir.

e Okul kendini tanir. Ogrencilere, velilere ve topluma sundugu hizmetleri derinlemesine

dustinmdstar.




e Okul 6grenci merkezlidir. Egitim felsefesi kayitl 6grenciler icin uygundur ve bireyin bir

batln olarak gelisimini amaglar.

e Okul vaatlerini yerine getirir. Sadece yerine getirebilecegi vaatlerde bulunur.

e Okul objektif degerlendirmeyi kabul eder. Kapilarini diizenli olarak okul topluluklarina ve

uzman denetleme sirketlerine agmaya hazirdir.

e Okul devaml olarak 6gretim programi uygulamalari ve diger alanlardaki performansini

ylkseltmeye calisir.

e Okul gelecek i¢in plan yapar, egitimdeki gelismeleri takip ederek yararliligina inandigi ve

misyonuna uygun yenilikleri benimser. Degerlendirilme sirecinin devamlilik gosteren

dogasi geregi, akredite edilmis okullar devamli olarak gelecekteki gelisimlerini planlar.

2.3. Akreditasyon, okulun asagidaki alanlarda zorunlu CIS standartlarini karsiladigini

kanitlar:

Akreditasyon okul toplulugunun tiim iiyeleri icin degerlidir.

Okula Rehberlik Eden ifadeler (Vizyon-Misyon)
Yonetim ve Liderlik

Miufredat

Ogretim ve Degerlendirme

Ogrenci Refahi

Personel

Fiziki donanim ve Yardimci Hizmetler

Okul Paydaslari

llgili profesyoneller ve veliler dogal olarak ¢ocuklar icin en iyi egitimi arastirirlar. Ozellikle

yabanci bir Ulkede yasayan aileler yabanci bir ortamda c¢ocuklarinin ihtiyaclarini en iyi

karsilayacak okulu segmede zorlanirlar. Yabanci bir tilkede yasayanlar icin bazi bolgelerde tek

bir uluslararasi okul secenegi de olabilir. Bir okulun akredite olmasi, toplumdaki bireylere

burada 6zetlenen ozelliklerin garantisini saglar.

2.4. Biyik Kolej’in Akreditasyon Siireci

Biiyiik Kolej, 2000 yilinda ECIS, simdiki adiyla CIS’e liye olmustur. Uye oldugundan beri bu

uluslararasi egitim kurulusunun yurt ici ve yurt disinda diizenlenen ¢cogu etkinligine katiimistir.

Egitim hizmetlerimizin zenginlestiriimesini saglayacak fikir ve bilgilerin kazanildigi egitim




seminerleri ile Bliyuk Kolej 6gretmen ve yoneticilerinin diger okullarin akreditasyon ziyaret

heyetlerinde yer almalarini saglayacak hizmet igi egitim seminerleri bu etkinlikler arasindadir.

2004 yilinda ©n ziyaret gergeklestikten sonra hizli bir sekilde 6zdenetim c¢alismalarini
tamamlayan Blyuk Kolej, 2005 Nisan ayinda akreditasyon ziyaret heyetini agirlamistir. 2006
Haziran ayinda CIS (Council of International Schools - Uluslararasi Okullar Birligi ) tarafindan
tam akreditasyon almaya hak kazanmistir. 2013 yilinda gerceklestirilen ikinci 6n ziyaret
sonrasinda Bulyuk Kolej ikinci on yillik akreditasyon sirecine girmistir. 2015 yilinda yapilan CIS

Heyet ziyareti sonrasinda ise ikinci kez CIS tarafindan akredite edilmistir.

Bu belge ile Blyuk Kolej,

e Turkiye'de tam akreditasyon alan 5. okul olmustur.

e Uluslararasi IB, PYP, MYP gibi programlari olmadan, Tiirk Milli Egitim Ogretim Programini
kendi fiziksel ve profesyonel olanaklari dogrultusunda zenginlestirerek uygulayan ve bu
programla akreditasyon alan Tirkiye'deki tek okul olmustur.

e Ankara’da tam akreditasyon alan 2. okul olmustur.

e Ankara’da K-12 diizeyde akreditasyon alan tek okuldur.

e Uluslararasi akreditasyon alan okullar listesinde yer almistir.

Her 10 yilda bir akreditasyon siireci tekrarlanir. Okulumuz iki kez akredite edilmistir.

3. ONEMLI BILGILER

3.1. Toplantilara katilim

Yonetim kurulu, okul midirligl veya ziimre baskanlari tarafindan belirlenen gilin ve saatlerde
her tarli toplanti, seminer, egitim ve ek calismalara tim 06gretmenlerin katilmasi
gerekmektedir. Gegerli mazereti olmadan devamsizlik yapan 6gretmenden yazili savunma
alinarak Performans Degerlendirme Kriterlerine gore belirlenen kurallar dahilinde islem
yapihr. Slirekli tekrari durumunda s6zlesmesi yenilenmez.

3.2.Fotokopi

Calisma kagidi, sinav, pano materyali vb. calismalar icin fotokopi c¢ektirmek isteyen
O0gretmenler yaptigl ¢alismanin temiz bir kopyasini bagl oldugu ziimre baskani ile birlikte
kontrol eder, varsa gerekli diizeltmeleri yapar. Fotokopi onay belgesi doldurulur ve ziimre

baskanina onaylatilir. Zimre bagkaninin okulda bulunmadig durumlarda bagl bulunulan




mudir yardimcisindan onay alinir. Daha sonra evrak onay belgesi ile birlikte Genel Midir
Yardimcisinin sekreterine teslim edilir. Fotokopisi ¢cekilen her evragin bir kopyasi dosyalanmak
Uzere ziimre baskanina teslim edilir.

3.3. Sinif Defteri ve Yoklama

Her 6gretmen ilk ders zili caldiginda ilgili mudur yardimcisina gider ve ilk dersi hangi siniflaysa
o sinifin defterini alarak sinifa girer. Ders zili caldiktan hemen sonra, derse baslamadan
ogrencilerin yoklamasini yapar ve sinif defterinde gerekli béliime isler. ilk ders sinifa gelen
gorevli 6grenciye yoklama fisini teslim eder. Sene basinda alinan kurul kararina gore dersin
bitimine on dakika kalana kadar ge¢ gelen 6grencileri derse alir ve sinif defterine ge¢ (G)
seklinde not diser. Yoklamadan sonra defterde gerekli bolime dersin igerigi kisaca yazar ve
imzalar. Sinif defterleri siyah veya mavi tiilkenmez kalem ile doldurulur. Renkli, simli, pariltil,
silinebilen kalemler kullaniimaz, karalama yapilmaz.

3.4.Nobet

Her 6gretmen haftada en az bir glin ndbet tutar. Nobet yeri okul midurltgi tarafindan
belirlenir. Ndbet defteri, nébet¢i midir yardimcisinin odasinda bulunur. Ogretmen nébetci
oldugu giinlerde sabahlari en geg 7.50’de ndbet defterini imzalar ve nébet yerinde olur. Ogle
tenefflisi ve tim tenefflislerde 6gretmen nobet yerinde bulunur. Nobet tuttugu boélgenin
tamamini kontrol ederek nébet alaninda okul disiplinini bozacak davranista bulunanlari uyarir.
Nébet sirasinda olan olaylari aninda ilgili yerlere bildirir. Ogrencilerin giivenligi acisindan ndbet
sirasinda sabit bir noktada durmaz, oturmaz ve cep telefonuyla konusmaz. Okul ¢ikisinda
nobet alanini kontrol eder, giin icinde aksayan bir durum varsa bunu nébet defterine yazar.
Mdiddurliklerin nobetgi 6gretmene verdigi ders doldurma gibi gorevleri yerine getirir. Nobet

defterini imzaladiktan sonra nébetgi 6gretmen okuldan ayrilir.

3.5.Kilik Kiyafet
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Kadinlar

Elbise, pantolon, etek temiz, dizglin, Gtllu ve sade; ayakkabilar ve/veya gizmeler sade ve
normal topuklu, boyal;; gérev mahallinde bas daima acik, saclar dizglin taranmis veya
toplanmis, tirnaklar normal kesilmis olur. Ancak bazi hizmetler igin 6zel is kiyafeti varsa gorev
sirasinda kurum amirinin izni ile bu kiyafet kullanihr.

Kolsuz ve ¢ok acgik yakal gémlek, bluz veya elbise ile strech, kot ve benzeri pantolonlar
giyilmez. Etek boyu dizden yukari ve yirtmagh olmamalidir. Terlik tipi (sandalet) ayakkabi

giyilmez.

Erkekler

Elbiseler temiz, diizglin, Gtlll ve sade; ayakkabilar kapali, temiz ve boyali giyilir. Sandalet veya
atkili ayakkabi giyilmez. Bina icinde ve gorev mahallinde bas daima acik bulundurulur. Kulak
ortasindan asagida favori birakilmaz. Saclar, kulagi kapatmayacak bicimde ve normal durusta
enseden gomlek yakasini agmayacak sekilde uzatilabilir, temiz bakimli ve taranmis olur. Her
gin sakal tirasi olunur ve sakal birakilmaz. Biyik tabil olarak birakilir, uzunlugu st dudak
boyunu gecemez, Ustten alinmaz, yanlar Gist dudak hizasinda olur, alt uglari dudak hizasindan
kesilir. Kravat takilir, kravati 6rtecek sekilde balik¢i yaka veya benzeri siiveterler giyilmez.

Hizmet geregine uygun olarak verilmisse tek tip elbise giyilir.

3.6.izin ve Rapor

izin almak isteyen 6gretmen 6ncelikle bagh bulundugu ziimre baskanina izin almak istedigi
glin, saat veya slreyi bildirir. ZUmre baskani izin istegini onaylarsa, izin formu doldurulur ve
O0gretmen tarafindan idareye teslim edilir. Saglik nedeniyle rapor alindiginda, 6gretmen ziimre
baskanini ve idareyi telefonla bilgilendirerek raporunu en geg (g is giinl icerisinde idareye

teslim eder.

3.7. Biiyuk Kolej Kimlik Karti

Okul icinde her calisana ise baslar baslamaz okul kimlik karti verilir. Bu kart okula giris ve
cikislarda okutulur, ayni zmanda okul kantinlerinden alisveris yapabilmek ve yemekhane
hizmetlerinden faydalanabilmek icin kullanilir. Okul icinde alisveris yapabilmek icin Blyik

Kolej kartina para yiklenmesi gereklidir. Para yikleme islemleri okulun muhasebe biriminden




veya web sayfamizdaki online 6demeler bolimiinden yapilir. Kartin kaybolmasi durumunda

muhasebe midirine bildirilmesi ve kartin yenilenmesi gerekmektedir.

3.8.Yemekhane

Blyuk Kolej galisanlari okulda is gunleri icerisinde yemekhane hizmetlerinden {icretsiz
yararlanirlar. Besinlerin galisanlar tarafindan yemekhane disina gikarilmasi tercih edilmez.
Yemekhaneye disaridan misafir kabul edilmez. Ancak okulda diizenlenen herhangi bir aktivite,
toplanti, seminer gibi calismalarda yemekhane sorumlusuna dnceden haber vermek kaydiyla
misafir kabul edilir. Yemekhane hizmetlerinden yararlanabilmek icin muhasebe biriminden

Blyuk Kolej kimlik karti alinmasi zorunludur.

3.9.Revir

Bliylk Kolej calisanlari revir hizmetinden Ucretsiz yararlanirlar. Okul revirinde uzman doktor
ve hemsire bulunur Hemsire hafta ici okul saatlerinde saat 08.30’dan aksam 16.10’a kadar
doktor ise haftanin bir giinii saat 08.30’dan 6glen 16.10’a kadar gorev yapmaktadir. Okul
doktoru, kayit defterine 6gretmenlerin ve diger ¢calisanlarin kaydini yaparak ilk tedavisini yapar
ve gereken ilaglari receteye yazar. Gerekli durumlarda iki gln istirahat belgesi (rapor)
dizenleyebilir. Blyik Kolej calisanin saglik durumu revir imkanlariyla karsilanamadiginda
hastanin tam tesekkillii hastaneye gitmesi o6nerilir gerekirse ambulans ¢agrilarak hastanin

nakli yapilir.

3.10.Servis

ikamet edilen bolgeye servis hizmeti varsa bir aracta en fazla iic 6gretmen olacak sekilde
dgretmenler tasima hizmetlerinden {cretsiz faydalanir. Ogrenci sayisinin bir servisin almasi
gerekenden daha az olmasi durumunda o servisten lg¢ten fazla 6gretmen yararlanabilir.
Ogretmen cocuklari tasima sirketi tarafindan ticretlendirilir. Nébet giinlerinde okula ge¢ kalma

ihtimalinden dolayi servis hizmeti kullanilmasi 6nerilmez.
3.11.Malzeme Temini

Ogretmen egitim ve 6gretim amacl yapilacak her tiirlii yarisma, aktivite, calisma vb. icin

ihtiyaci olan malzeme listesini bagli bulundugu zimre baskanina bildirir. Zimre baskani
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zimresine zimmetli talep defterinde gerekli bolimi doldurur, imzalar. Daha sonra talep

defteri zimre baskani tarafindan Genel Midir Yardimcisinin sekreterine teslim edilir. Talep

onaylandiginda malzemeler okulun gerekli birimlerinden temin edilir. ZiUmreye ait talep

defteri olmadigi durumlarda okul midurligline ait talep defteri ayni prosediir izlenerek

kullantlr.

4,

BUYUK KOLEJ OGRETMENLERININ OGRETMEN- VELi- OGRENCI iLETiSIMLERI

Biiyiik Kolej Ogretmenleri

Acik, diiriist ve 6nyargisiz bir iletisim kurar.

Guler yuzll, goz iletisimi kuran, pozitif bir iletisimi vardir.

Etkin dinleme becerileri kullanarak dinler ve geribildirim verir.

lletisim engellerinin farkindadir(alayci, igneleyici, onur kirici, kaba, saldirgan, isim
takan, argo ve kufiirlii konusma) bunlari kullanmadan iletisim kurar.

Blyuk Kolej ogretmeni sabirlidir. Dogru yerde, dogru zamanda, dogru kisiye
duygularini ifade eder.

Dedikodu yapmaz. Kimsenin yapmasina izin vermez. Elestirilerinde yapicidir, istek ve
dileklerini yliz ylize ifade eder.

Konusmalarinda kullandig sozciiklere dikkat eder.

Beden dilini bilir ve iyi kullanir.

lyi dokunus kétii dokunusu bilir. iletisimde fiziksel temasi bu ¢ercevede kurar.

Kurum politikalarini benimser veli ya da 06grencilerine okulu ile ilgili olumsuz

elestirilerde bulunmaz.

Ogrencisi ile iletisiminde

Guclu yanlarini 6ne gikartip yetersiz yanlarini gelistirmeye calisir.

Basarisizliklari kadar basarisini da dnemser, sinif 6gretmeni oldugu o6grencilerinin
ulusal ya da uluslararasi basarilarini takdir eder ve velisini arayarak tebrik eder.
Ogrenciyi sinif icinde arkadaslarinin éniinde kiigiik diisiirmez gerekli tepkilerini saglikli
verir. Ancak ders cikisi 6grencisi ile ayrica konusur ve onu sorunun ¢ozliimine
yaklastirir.

Elestiri yapacagi zaman kisiligine degil, davranisina yonelik yapar.

Kendi yasadigi sorunlari ve 6zelini 6grenci ile paylasmaz.
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Sosyal iletisim aglarinda 6grencisi mezun olmadan arkadaslik kurmaz, 6gretmen ve
ogrenci arasindaki sinirlarini korur. (Bu bir proje ya da 6devde sosyal aglar ile iletisim
kurmasina engel olmaz.)

Sir tutar, glven verir ancak 6grencinin kendine ya da baskasina zarar verecegini
Ogrenirse gerekli birimlere bilgi verir.

Ogrencisinin zorlandigi sorunlarda arabuluculuk yapar.

Ogiit vermeden kisa hikaye ve anektotlar kullanarak égrencilerle iletisim kurar.

Ogretmen Arkadaslari ile iletisiminde

Her bir meslektasina esit yakinliktadir. Herkesi sevemese de saygi duyar.

Ogretmen arkadaslariile yasadigi sorunlari acik ve etkin iletisim yéntemleriile ¢c6zmeye
calisir. iletisim engeli ile karsilasirsa ve ¢atisma yasayacagini disiinirse yargilayici
suclayici bir dil kullanmadan, ben dili mesajlari ile duygularini ifade ederek ¢ézmeye
galisir. Coziimsliz durumlari resmi yollar ile ¢gdzmeyi dener.

Ogrencinin gelisimiicin diger ziimre dgretmenleriile iletisime gecer. C6ziim icin isbirligi
yapar.

Meslektaslariile ilgili olumsuz konusmalar yapan 6grenciler olur ise onlari dinlemez ve

susturur. Ancak bu gibi sorunlar olur ise arabuluculuk yapmaya 6zen gosterir.

Veliler ile iletisiminde

Her veliile veli toplantilarinin disinda donem de en az bir kez telefon ile ya da yliz ylize
iletisim kurar.

Sinif 6gretmeni oldugu 6grencilerinin ulusal ya da uluslararasi basarilarini takdir eder
ve velisini arayarak tebrik eder.

Ogretmenler okul icerisinde birbirlerine hitap ederken 6grenci ve velinin bulundugu
ortamlarda “hanim- bey ya da hocam” kelimeleri ile hitap eder.

Ogrenci velisi ile iletisim kurmadan dnce dgrencinin sinif 6gretmenini bilgilendirir.
Okul ya da 06grencisi ile sorun yasayan velimiz olursa catisma ¢6zme yontemleri
kullanarak durumu kontrol altina alir; ¢c6ziim odakli bir yaklasim sergiler.

Veli ile gortsmelerini tutanak altina alir, veliye de imzalatir. Mimkiin olursa

gortismede sinif 6gretmeni veya ilgili psikolojik danismani davet eder.
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